Quais registros bancarios
preciso enviar para o
contador para fazer a
conciliacao bancaria?
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Para realizar uma conciliacao bancaria, o contador precisara de alguns registros e documentos
gue permitam comparar os registros internos da empresa com os extratos bancarios. Aqui estao os
principais itens que vocé deve enviar ao contador:

1. Extratos Bancarios

o Extratos Mensais: Envie os extratos bancarios de todas as contas da empresa, cobrindo
o periodo que sera conciliado. Isso pode incluir contas correntes, contas de poupanca e
contas de investimentos.

2. Registros Internos de Receitas e
Despesas

e Livro Caixa: Se vocé utiliza um livro caixa ou sistema de controle financeiro, forneca os
registros de todas as entradas e saidas, incluindo datas, valores e descricdes.

o Notas Fiscais e Recibos: Envie cépias de notas fiscais e recibos que comprovem as
receitas e despesas, especialmente aquelas que ndo aparecem nos extratos bancarios.

3. Relatdérios de Vendas e Recebimentos

o Relatdrios de Vendas: Inclua relatérios que mostrem as vendas realizadas durante o
periodo, detalhando os valores recebidos e as formas de pagamento (dinheiro, cartao,
transferéncia, etc.).



o Relatdrios de Contas a Receber: Se houver valores pendentes de clientes, forneca
informacdes sobre as contas a receber e 0os pagamentos esperados.

4. Registros de Pagamentos e Despesas

e Registros de Despesas: Forneca documentos que mostrem todas as despesas pagas,
como saldrios, fornecedores, impostos e outras obrigacdes.

e Comprovantes de Pagamento: Envie comprovantes de pagamento que correspondam
as despesas registradas, como transferéncias bancérias, cheques ou pagamentos por
cartao.

5. Informacoes Adicionais

Cheques Emitidos e Nao Compensados: Liste os cheques que foram emitidos, mas
gue ainda ndao foram compensados no extrato bancario.

Depodsitos Nao Lancados: Informe sobre quaisquer depdsitos que foram feitos, mas que
ainda ndo apareceram no extrato bancario.

Diferencas Identificadas: Se vocé ja fez uma pré-conciliacao, pode ser Util listar
quaisquer diferencas identificadas que precisam ser esclarecidas.

6. Sistema de Gestao Financeira

e Se vocé utiliza um software de contabilidade ou gestao financeira, forneca os relatérios
exportados diretamente do sistema que contém as informacdes financeiras relevantes
para a conciliacao.

Conclusao

Para realizar uma conciliacdo bancaria eficaz, é fundamental fornecer ao contador todos os

registros bancarios e financeiros necessarios. Isso nao apenas garante a precisao das informacdes,

mas também ajuda a identificar e corrigir erros ou inconsisténcias nas contas da empresa.

Perguntas para revisao e entendimento:

1. Quais sao os principais documentos necessarios para realizar uma conciliacdo bancaria?
2. Por que é importante enviar extratos bancarios e registros internos ao contador?

3. Como os comprovantes de pagamento ajudam na conciliacdao bancaria?

4. O gue deve ser feito em caso de diferencas identificadas durante a conciliagao?



5. Como um sistema de gestao financeira pode facilitar o processo de conciliacao bancaria?
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