Como separo o que entrae o
que sal de dinheiro na
empresa?
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Separar o que entra e o que sai de dinheiro em uma empresa é fundamental para uma gestao
financeira eficaz. Essa pratica ajuda a manter o controle sobre as financas, facilitar a tomada de
decisbes e garantir a salde financeira do negécio. Abaixo estdao algumas etapas e dicas para
ajuda-lo a realizar essa separacao:

1. Utilize um Sistema de
Contabilidade

o Software de Gestao Financeira: Utilize um software de contabilidade ou de gestao
financeira que permita registrar entradas e saidas de forma organizada. Ferramentas
como QuickBooks, ContaAzul, ou mesmo planilhas do Excel podem ser (teis.

e Registro Contabil: Mantenha um registro contabil que capture todas as transacdes
financeiras, categorizando-as de forma adequada.

2. Categorize as Entradas e Saidas

e Entradas de Dinheiro: Registre todas as receitas da empresa, que podem incluir:
o Vendas de produtos ou servicos.
o Recebimentos de clientes.
o Investimentos ou aportes financeiros.
o Juros e rendimentos de aplicacdes financeiras.
e Saidas de Dinheiro: Registre todas as despesas da empresa, que podem incluir:
o Custos de producao ou aquisicao de mercadorias.
o Despesas operacionais (salarios, aluguel, contas de agua, luz, internet).
o Impostos e taxas.
o Despesas com marketing e publicidade.



3. Mantenha um Fluxo de Caixa

e Controle de Fluxo de Caixa: Crie um fluxo de caixa que mostre a movimentacao de
dinheiro na empresa. Isso pode ser feito semanalmente ou mensalmente, e deve incluir:
o Saldo inicial.
o Total de entradas.
o Total de saidas.
o Saldo final.

Um fluxo de caixa bem estruturado ajuda a visualizar a saude financeira do negdcio e a identificar
periodos de maior ou menor liquidez.

4. Realize a Conciliacao Bancaria

e Conciliacao Regular: Realize conciliacdes bancérias regularmente (mensalmente, por
exemplo) para garantir que os registros de entradas e saidas em sua contabilidade
correspondam aos extratos bancarios.

» Identificacdao de Discrepancias: Verifique e identifigue qualquer diferenca entre o que
estd registrado e o que aparece no extrato bancario, ajustando os registros conforme
necessario.

5. Documentacao e Comprovantes

e Armazenamento de Documentos: Mantenha todos os comprovantes e documentos que
comprovem as transacoes (notas fiscais, recibos, contratos) organizados e armazenados
adequadamente.

o Digitalizacao: Considere digitalizar documentos para facilitar o acesso e a organizacao.

6. Relatdrios Financeiros

o Analise de Relatdrios: Gere relatérios financeiros periédicos, como:
o Demonstrativos de resultados.
o Balancetes.
o Analise de despesas e receitas.
» Tomada de Decisao: Utilize essas analises para tomar decisdes informadas sobre o
futuro da empresa, como cortes de despesas ou investimentos em novas areas.

7. Busque Apoio Profissional



e Contador: Se possivel, contrate um contador ou consultor financeiro para ajuda-lo a
organizar as financas e a garantir que vocé esta cumprindo todas as obrigacdes fiscais e
contabeis.

Conclusao

Separar o que entra e o que sai de dinheiro na empresa é essencial para uma gestao financeira
eficiente. Utilizar um sistema de contabilidade, categorizar entradas e saidas, manter um fluxo de
caixa, realizar conciliacdes bancérias, armazenar documentos adequadamente e gerar relatérios
financeiros sao praticas que ajudarao a manter o controle financeiro do seu negécio.

Perguntas para revisao e
entendimento:

Por que é importante separar entradas e saidas de dinheiro na empresa?
Quais ferramentas podem ser usadas para registrar transacodes financeiras?
O que deve ser incluido no controle de fluxo de caixa?

Como a conciliacdo bancaria pode ajudar na gestao financeira?

Qual é o papel de um contador na organizacao financeira da empresa?
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