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A CTPS Digital (Carteira de Trabalho e Previdência Social Digital) é uma versão eletrônica
da carteira de trabalho, que facilita a gestão de informações trabalhistas. A anotação na CTPS
Digital é feita pelo empregador e envolve algumas etapas. Aqui está um guia passo a passo sobre
como fazer uma anotação na CTPS Digital:

1. Acesso à CTPS Digital
Aplicativo ou Plataforma: A CTPS Digital pode ser acessada através do aplicativo CTPS
Digital, disponível para download em dispositivos Android e iOS, ou através do portal
Gov.br.
Login: O empregador deve fazer login utilizando suas credenciais do Gov.br. Se você
ainda não possui uma conta, será necessário criar uma.

2. Realizar a Anotação
a. Para o Empregador

Cadastro do Empregado: Caso ainda não tenha feito, o empregador deve cadastrar o
funcionário na plataforma, preenchendo as informações pessoais necessárias.
Acessar a Opção de Anotações: Dentro do aplicativo ou plataforma, busque pela opção
de “Anotações” ou “Registrar Anotação”.
Adicionar Informação: Insira as informações relevantes, como:

Data de admissão.
Cargo ou função do empregado.
Salário.
Outras informações pertinentes, como benefícios e acordos de trabalho.

b. Para o Empregado
Verificação das Anotações: Após o registro pelo empregador, o empregado pode
acessar sua CTPS Digital e verificar se as informações foram corretamente anotadas.
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3. Conferir e Confirmar
Revisão: É importante que tanto o empregador quanto o empregado revisem as
informações anotadas para garantir que tudo esteja correto. Qualquer erro deve ser
corrigido imediatamente.

4. Impressão e Consulta
Impressão da CTPS Digital: Embora a CTPS Digital seja um documento eletrônico, o
empregado pode imprimir a versão em PDF da carteira para fins de consulta ou
apresentação em situações que exijam a versão impressa.

5. Manutenção e Atualização
Atualizações Futuras: Sempre que houver mudanças nas condições de trabalho, como
promoções, mudanças de cargo ou desligamentos, essas informações devem ser
atualizadas na CTPS Digital.

Conclusão
Fazer anotações na CTPS Digital é um processo simples e eficiente que ajuda a manter um registro
organizado das informações trabalhistas. É fundamental que empregadores e empregados estejam
cientes da importância de manter esses registros atualizados e corretos para garantir a
conformidade com as legislações trabalhistas.

Perguntas para revisão e entendimento:
1. O que é a CTPS Digital e qual a sua importância?
2. Quais informações devem ser anotadas na CTPS Digital?
3. Como um empregador pode acessar a CTPS Digital para fazer anotações?
4. O que um empregado deve fazer para verificar suas anotações na CTPS Digital?
5. Como corrigir erros nas anotações da CTPS Digital?
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