Como emitir nota fiscal de
servico com fornecimento de
material?
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Emitir uma nota fiscal de servico com fornecimento de material é um processo que pode
variar conforme a legislacao municipal e o sistema de gestao utilizado. Aqui estdo os passos gerais
para emitir esse tipo de nota fiscal:

1. Verifique a Legislacao Municipal

e Normas Especificas: As regras para a emissao de notas fiscais de servicos podem variar
entre os municipios. Verifique a legislacao da sua cidade e as instrugdes da Secretaria da
Fazenda ou do 6rgdo responsavel.

2. ldentifique o Tipo de Nota Fiscal

e Nota Fiscal de Servico (NFS-e): A nota fiscal de servicos geralmente é eletronica (NFS-
e) e é utilizada para documentar a prestacao de servicos. Quando héa fornecimento de
material, essa nota pode incluir a descricao dos materiais fornecidos e o servico prestado.

3. Acesse o0 Sistema de Emissao de
Nota Fiscal

o Plataforma Online: Acesse o sistema de emissao de nota fiscal eletronica
disponibilizado pela prefeitura do seu municipio. Muitas cidades possuem plataformas
especificas para a emissao de NFS-e.

4. Preencha os Dados da Nota Fiscal



Ao emitir a nota fiscal, vocé precisara preencher as seguintes informacdes:

e Dados do Emitente: Informacdes da sua empresa, como CNPJ, razao social, endereco e
inscricao municipal.

o Dados do Destinatario: Informacdes do cliente, como CNPJ ou CPF, nome, endereco e
inscricao municipal, se aplicavel.

e Descricao do Servico: Detalhe o servico prestado, incluindo informacdes sobre o
fornecimento de materiais. Especifique a quantidade e a descricao dos materiais, se
necessario.

e Valor do Servico e dos Materiais: Informe o valor do servico prestado e, se necessario,
o valor dos materiais fornecidos. Dependendo da legislacao local, esses valores podem
ser somados ou separados.

e Impostos: Verifique se a nota fiscal inclui o célculo dos impostos aplicaveis, como ISS
(Imposto sobre Servicos) e ICMS (Imposto sobre Circulagcao de Mercadorias e Servicos),
caso se aplique.

5. Geracao e Assinatura da Nota
Fiscal

e Gerar a NFS-e: Apds preencher todos os campos, revise as informacdes e gere a nota
fiscal. O sistema geralmente disponibiliza um nimero de controle e um link para consulta.

o Assinatura Eletronica: A NFS-e é frequentemente assinada eletronicamente, conforme
as normas da prefeitura.

6. Envio da Nota Fiscal ao Cliente

e Envio do Documento: Apds a emissao, envie a NFS-e para o cliente por e-mail ou outro
meio acordado. A nota deve ser mantida em arquivo para sua contabilidade e para
eventual consulta futura.

7. Registro Contabil

e Manutencao dos Registros: Mantenha um registro das notas fiscais emitidas para
controle financeiro e contabil.

Conclusao

Emitir uma nota fiscal de servico com fornecimento de material envolve seguir as normas
municipais e utilizar o sistema adeqguado para a emissao. Preencher corretamente os dados e



garantir que todos os valores e impostos estejam refletidos na nota é essencial para a
conformidade legal e a transparéncia nas transacdes comerciais.

Perguntas para revisao e entendimento:

Qual é a diferenca entre NFS-e e nota fiscal de produtos?

Quais informacdes sao essenciais para preencher ao emitir uma NFS-e?

Como posso verificar as normas especificas do meu municipio para a emissao de NFS-e?
Quais impostos podem estar envolvidos na emissao de uma nota fiscal de servico?

O que devo fazer apds emitir a nota fiscal?
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