Como abrir uma filial de uma
empresa?
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Abrir uma filial de uma empresa envolve uma série de etapas administrativas e legais. O processo
pode variar de acordo com o tipo de empresa (por exemplo, MEI, LTDA, S/A) e a legislacao local.
Aqui estao os passos gerais para abrir uma filial:

1. Planejamento

o Avaliacao da Necessidade: Antes de abrir uma filial, avalie a necessidade e os
beneficios dessa nova unidade. Considere fatores como mercado, localizacao e custos.

2. Definicao do Local

o Escolha do Endereco: Escolha um local estratégico para a filial, levando em conta a
proximidade com clientes, fornecedores e a infraestrutura disponivel.

3. Consulta ao Contrato Social

e Verifique o Contrato Social: Se a empresa ja possui um contrato social, verifique se ha
cldusulas que tratam da abertura de filiais e as condicdes para isso.

4. Registro da Filial

e Junta Comercial: O registro da filial deve ser feito na Junta Comercial do estado onde a
filial estard localizada. Isso geralmente envolve:
o Preencher um requerimento de registro de filial.
o Apresentar o contrato social da matriz e documentos pessoais dos sdcios.
o Documentacao especifica da filial, como o comprovante de endereco.

5. Inscricao no CNPJ



e CNPJ da Filial: Apds o registro na Junta Comercial, é necessario solicitar a inscricao da
filial no CNP) (Cadastro Nacional da Pessoa Juridica) na Receita Federal. Isso pode ser feito
online através do Coleta Web da Receita Federal.

6. Inscricao Estadual e Municipal

e Inscricao Estadual: Dependendo da atividade, vocé também precisard obter uma
Inscricao Estadual para a filial, que é necessaria para a emissao de notas fiscais e o
pagamento de tributos estaduais.

e Inscricao Municipal: Se a filial for prestar servicos ou vender produtos, é importante
verificar se é necessaria a inscricao municipal para a emissao de notas fiscais e
cumprimento das obrigacdes tributdrias locais.

7. Alvaras e Licencas

e Licencas Necessarias: Dependendo do tipo de atividade da filial, pode ser necessario
obter alvaras de funcionamento e outras licencas especificas da prefeitura ou de 6rgaos
reguladores.

8. Registro de Funcionarios

e Contratacao: Caso a filial tenha funcionarios, registre-os corretamente, seguindo as
obrigacdes trabalhistas e previdenciarias.

9. Aspectos Contabeis e Fiscais

e Gestao Contabil: A filial deve manter sua prépria contabilidade, que pode ser feita pela
mesma empresa que cuida da matriz, mas deve estar separada para fins de controle
financeiro.

10. Comunicacao com Clientes e
Fornecedores

e Informar sobre a Filial: Apds a abertura da filial, informe seus clientes e fornecedores
sobre a nova unidade e os servicos ou produtos que ela oferecera.

Conclusao



Abrir uma filial requer planejamento e cumprimento de obrigacdes legais e administrativas. Seguir
as etapas corretamente garantird que a filial opere de maneira legal e eficiente, contribuindo para
o crescimento do negécio.

Perguntas para revisao e entendimento:

Quais sao os passos principais para abrir uma filial de uma empresa?

Onde é necessario registrar a filial?

Quais documentos sao exigidos para o registro da filial?

E necessario obter CNP) para a filial?

Como a filial deve ser gerida em relacao a contabilidade e obrigacoes fiscais?

e whH
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